
 

 

 
 

 

 

क्र.सं. प्रदान गरिने 
सेवाको 
ववविण 

 शाखा पेश गनन ुपने कागजातहरु सेवा प्रवाहमा संलग्न हनने 
कमचुािीहरु 

लाग्ने दस्तनि सवै कागजात 
पनिा भएमा 
काम सम्पन्न 
गन ुलाग्ने 
समय 

०१. नयााँ दताु सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनची ४ बमोजजमको ढााँचामा रु.१० को विकि िााँस भएको ननवेदन। 

ख. सक्कल भन्साि प्रज्ञापनपत्र¸ िनसद ि खरिद गिेको ननस्सा । 

ग. प्रदनषण मापदण्ड नभत्र िहेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

घ. सम्बजन्ित सवािीको इन्जीन नं. ि चेनसस नं. ि सम्पूण ुभौनतक अवस्था 
देजखने प्रमाजणत फोिो सवहतको प्राववनिक प्रनतवेदन । 

ङ. सवािी आयतकताुको कम्पनी दताु, स्थायी लेखा नं. PAN/ VAT को प्रमाणपत्र 
ि कम्पनीको कि च नक्ता प्रमाणपत्र । 

च. भन्साि ववन्दनिमा प्रज्ञापन जािी भएको १५ ददनमा ननजी ि ४५ ददन नभत्र 
सिकािी तथा कन िनैनतक सवािीले दताु नगिेमा जरिवाना समेत लाग्नेछ । 

छ. नबमाको प्रनतनलपी । 

ज.  दताु गनन ुअगाडी सवािीको अननवायरुुपमा VRS प्रववष्टी गिेको हनन नपनेछ । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 
 

 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

 १ घण्िा 

०२.  सरुवा सहमती 
दताु 

 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनची ८ को ढााँचामा रु. १० को विकि िााँस भएको ननवेदन। 

ख. PAN/VAT ववल¸ भन्साि प्रज्ञापन पत्र ि भन्साि िनसदको प्रमाजणत 
प्रनतनलपीका साथै सक्कलै सरुवा सहमती पत्र¸ पनछल्लो नामसािी ि सवािी दताु 
प्रमाणपत्रको साथममा ३५ ददन नभत्र दताु गनन ुपनेछ । 

ग. सरुवा सहमती यवकन गरिएको पत्रको जवाफ । 

घ. सवािी दताु वकताब¸ शनरु दताु ननवेदन आददका प्रमाजणत प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

१ घण्िा 

बागमती प्रदेश सिकाि 

श्रम¸ िोजगाि तथा यातायात मन्त्रालय 

यातायात व्यवस्था कायाुलय¸ खनकोि¸ नसन्िनली 
नागरिक वडापत्र 

कायालुयबाि प्रदान हनने सेवा सम्बन्िी ववविण 



 

 

ङ. चालन आ.ब. सम्मको सवािी कि च नक्ताको प्रमाण । 

च. सवािीिनीको नागरिकता प्रमाणपत्रको साथै ३ प्रनत पासपोिु साइजको 
फोिो । 

छ. प्राववनिक परिक्षण प्रनतवेदन तथा सवािीको प्रमाजणत इन्जीन नं. ि चेनसस 
नं. को फोिो ि यवकन पत्र । 

ज. नबमाको प्रनतनलपी 
झ. दताु गनन ुअगाडी सवािीको अननवायरुुपमा VRS प्रववष्टी गिेको हनन नपनेछ । 

०३.  
 

हेिफेि दताु 
 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. तोवकएको ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. हेिफेि दताुको लानग स्वीकृनत नलएको पत्र । 

ग. सम्बजन्ित सवािीको प्रमाजणत फोिो सवहतको प्राववनिक प्रनतवेदन । 

घ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ङ. सवािीको स्वरुप परिवतनु गिी हेिफेि दताु गनन ुपने भएमा नवीकिण 
अद्यावनिक भएको वकुशपको PAN/VAT ववल ि ववभानगय स्वीकृत प्रमाण पत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

 १ घण्िा 

०४. नललाम दताु सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. प्रहिी कायाुलयले मालसामान वा सवािी जफत गिेको मनच नल्का । 

ख. सवािी वा मालसामान हकदावीको सूचना । 

ग. सवािी वा मालसामान नललामी गन ुगदठत सनमनतको माइन्यनिको ननणयु । 

घ. नललामका लानग पनत्रकामा प्रकाजशत सूचनाको पनत्रका । 

ङ. नललाम साकाि भएको सनमनतको ननणयु ।  

च. िाजश्व दाजखला गिेको पत्र / दाजखला भएको भौचि । 

छ. नललाम भइसकेका सामान लैजाने ननणयु ि सािनको सम्झौता पत्र । 

ज. सम्बजन्ित यातायात कायाुलयलाई सवािी दताु गने पत्र । 

झ. एवकन वा एवकनको सक्कल पत्र । 

ञ. सवािीको ववविण खनलेको पत्र । 

ि. सवािीको इन्जीन नं. ि चेनसस नं. को साथै फूल वडी समेतको प्रमाजणत 
फोिो । 

ठ. ननिाुरित मनल्य बमोजजमको सडक सम्भाि दस्तनि दाजखला भएको भौचि । 

ड. अन्य कन िाहरु सवािी दताु सिहको प्रकृया । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

 १ घण्िा 

०५. नामसािी सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच १२ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सम्बजन्ित सवािीको प्राववनिक परिक्षण । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

 १ घण्िा 



 

 

ग. सम्बजन्ित नलने/ ददने सवािीिनीको सक्कल नागरिकता प्रमाणपत्र ि ३ प्रनत 
पासपोिु साइजको फोिो सवहत नलने/ ददने दनबै जना उपजस्थत हनन नपनेछ । 

घ. चालन आ.ब. सम्मको सवािी कि च नक्ता भएको प्रमाण । 

ङ. कम्पनीको हकमा कम्पनीको पत्र/ अजततयािनामा । PAN/ VAT तथा किच नक्ता 
प्रमाणपत्र । 
च. सवािीिनीको मतृ्यन भइ नामसािी गन ुआउाँदा मतृ्यन दताुको प्रमाणपत्र ि 
नीजको नजजकको हकवालाको नाता प्रमाजणत भएको प्रमाण । नाता प्रमाजणतको 
नसफारिसमा श्रीमती ि छोिाछोिीको जम्मा संतया वकिानीसाथ यवकन गिेको 
हनन नपनेछ । 

छ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ज. नामसािी गनन ुअजघ सवािीको अननवायरुुपमा VRS प्रववष्टी गिेको हनन नपनेछ । 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

०६. िोक्का सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. तोवकएको ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन। 

ख. िोक्का िाख्न ेननकायको पत्र । 
सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३० नमनेि  

०७. सवािी दताु 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच  १६ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. हिाएकोको हकमा सम्बजन्ित रावफक प्रहिी कायाुलयको नसफारिस पत्र 
सवहत १५ ददन नभत्र ननवेदन पेश गनन ुपनेछ । 

ग. सम्बजन्ित सवािीको चालन आ.ब सम्मको कि च नक्ता तथा नववकिण भएको 
प्रमाण । 

घ. सवािी िनीकव नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, २ प्रनत पासपोिु 
साइजको फोिो सवहत सवािी िनीको उपजस्थनत । 

ङ. संगदठत संस्थाको नाममा सवािी दताु भए प्रनतनलपी माग गिेको पत्र/ 
अजततयािनामा ि संस्थाको छाप । 

च. तस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

छ. सवािी दताु प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी ददनन अगाडी सवािीको अननवाय ुरुपमा 
VRS प्रववष्टी गिेको हनन नपनेछ । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३० नमनेि 

०८. सवािी दताु 
प्रमाणपत्र 
नववकिण 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच  ११ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सक्कल सवािी दताु प्रमाण पत्र (ब्लन बनक) 

ग. अद्यावनिक भएको तेस्रो पक्ष नबमा । 

घ. भाडाको सवािीको हकमा संगीत िोयल्िी नतिेको िनसद । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

२० नमनेि 



 

 

०९. नयााँ बािो 
इजाजत पत्र 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३२ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सवािी जााँचपास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

ग. नवीकिण अद्यावनिक भएको सवािी दताु प्रमाण पत्र । 

घ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ङ. बािो इजाजत भएको नसफारिस पत्र । 

च. पजिकिण प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३ घण्िा 

१०.  बािो परिवतनु सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३३ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सवािी जााँचपास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

ग. नवीकिण अद्यावनिक भएको सवािी दताु प्रमाण पत्र । 

घ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ङ. पवहले पाएको बािो इजाजत पत्रको सक्कले वकताब ।  

च.नयााँ बािोमा बािो इजाजत माग भए बािो कायम भएको नसफारिस पत्र । 

छ. पजिकिण प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३ घण्िा 

११. बािो इजाजत 
पत्रको 
नववकिण 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३६ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सवािी जााँचपास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

ग. नवीकिण अद्यावनिक भएको सवािी दताु प्रमाण पत्र । 

घ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ङ.  पजिकिण प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

२० नमनेि 

१२. बािो इजाजत 
पत्रको 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३९ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. झनत्रो वा सवकएको बािो इुजाजतपत्र वा हिाएमा रावफक प्रहिी 
कायाुलयको   नसफारिस पत्र । 

ग. सवािी जााँचपास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

घ. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

ङ. नवीकिण अद्यावनिक भएको सवािी दताु प्रमाण पत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

२० नमनेि 

१३. बािो इजाजत 
स्थनगत 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३७ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. बािो इुजाजत पत्रको सक्कल प्रमाणपत्र । 

ग. सवािी जााँचपासको सक्कल प्रमाणपत्र । 

घ. सवािी दताु प्रमाणपत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

१ घण्िा 



 

 

१४. पिके बािो 
इजाजत पत्र 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ३४ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. नववकिण अद्यावनिक भएको सक्कल बािो इजाजत पत्र । 

ग. नववकिण अद्यावनिक भएको सवािी दताु प्रमाणपत्र । 

घ. नववकिण अद्यावनिक भएको जााँचपास प्रमाणपत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

तनरुन्तै 

१५. जााँचपास सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क अननसनजच ४० बमोजजमको ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको 
ननवेदन । 

ख. सवािी सािन । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३० नमनेि  

१६. जााँचपास 
नववकिण/ 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क अननसनजच ४५ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. सवािी सािन । 

ग. सम्बजन्ित स्थानको रुि भएको बािो इजाजत पत्र वा सो कायाुलय सम्म 
आउने पिके बािो इजाजत पत्र । 

घ. सक्कल सवािी दताु प्रमाण पत्र । 

ङ. जााँचपास प्रमाण पत्र हिाइ प्रनतनलपी नलनन पने भएमा रावफक प्रहिी 
कायाुलयको नसफारिस पत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३० नमनेि 

१७. यातायात 
सेवाको नाम 
पजिकृत गने 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. अननसनजच ४७ को ढााँचामा रु १०/- को विकि िााँस भएको ननवेदन । 

ख. औद्योनगक व्यवसाय ऐन बमोजजम व्यवसायको दताु प्रमाणपत्र, प्रवन्िपत्र/ 
ननयमावली/ प्रमाणपत्र तथा सञ्चालकको नागरिकता , सवािी दताु प्रमाण पत्र¸ 
जााँचपास¸ तेस्रो पक्ष  नबमा ि आयकि दताु प्रमाण पत्र । 

ग. यातायात सेवासाँग सम्बजन्ित चालक/ सहचालकको ननयनजक्तपत्र¸ सवािी 
चालक अननमती पत्र ि नागरिकताको प्रमाण पत्र । 

घ. फम ुवा कम्पनीको कायाुलय सञ्चालन गने जग्गाको लालपनजाु वा भाडामा 
नलएको भए सो को सम्झौता पत्र । 

ङ. यातायात सेवामा प्रयोग हनने सवािी सािन हरुको किाि सम्झौता पत्र । 

च. थप सवािी पजिकिण हनने सवािीिनी ि कम्पनी ववचको सम्झौता पत्र । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

१ ददन 

१८ प्रदनषण 
प्रमाणपत्र 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शाखा 

क. प्रदनषण जााँचको लानग सवािी कायाुलयमा ल्याउने । 

ख. नवीकिण भएको सवािी दताु प्रमाणपत्र (व्लन वनक) । 

ग. सवािीको प्रदनषण जााँच गिेको अवनि फेल भई जरिवाना नतनन ुपने भएमा 
तोवकएको ढााँचाको फािाम भिी जरिवाना तोकाई रु. १० को विकि िााँसी पेश 
गनन ुपने । 

सहयोग गने:- डािा इन्रीकताु 
पेश गने:- सहायक पााँचौ 
प्राववनिक चेकजााँच: मे.सन\मे.ई 

प्रमाजणत गने: अनिकृत छैठौ 

बागमती प्रदेश 
आनथकु ऐन 
बमोजजम 

३० नमनेि 



 

 

नोि: 

१. मानथ उल्लेजखत अननसूची फािामहरु यसै कायाुलयको वेभसाइि khurkotyatayat.bagamati.gov.np को डाउनलोड भने्न महलवाि डाउनलोड गन ुसवकनेछ । 

२. वागमती प्रदेश सिकाि आनथकु ऐन, २०८० यस कायालुयको वेभसाइि khurkotyatayat.bagamati.gov.np को कानून संग्रह भने्न महलवाि डाउनलोड गन ुवा हेन ु
सवकनछे । 

३. यस कायाुलयको सेवा प्रवाह सम्वन्िी सूचनाका लानग सूचना अनिकािीको मोवाइल नं. ९८५४०४५३९२ ि गननासो तथा सनझावको लानग कायाुलयको गननासो\सनझाव 
पेविका वा कायाुलय प्रमनखको मोवाइल नं. ९८५२०४५३९१ मा सम्पकु िाख्न सक्ननहननेछ । 

४. यस कायाुलयको सेवा प्रवाहको गनणस्ति ववृिका लानग यहााँहरुले कायाुलयको गननासो\सनझाव पेविका तथा कायाुलयको इमले tmo.khurkot@gmail.com वा 
khurkotyatayat@bagamati.gov.np मा पठाउन सक्नन हननेछ । 


